RADA POWIATU
LECZYCKIEGO UCHWALA NR XIX/144/2016
RADY POWIATU LECZYCKIEGO

z dnia 26 pazdziernika 2016 r.

W sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Powiatowego Centrum Ustug Wspélnych
w Leczycy”.

Na podstawie art. 6 ust. 1, art. 6a pkt 1, art. 6b ust. 1 i 2, art.12 pkt 8 lit. i ustawy zdnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 814; zm.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
oraz art. 5, ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2156; zm.: Dz.
U. 22013 r. poz. 827, 22014 r. poz. 7 i poz. 1198, z 2015 r. poz. 357, poz. 1045, poz. 1418, poz. 1629 i poz.
1640 oraz z 2016 r. poz. 35, poz. 64, poz. 195, poz. 668 i poz. 1010) oraz art. 12 ust.1 pkt 2 i ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885; zm.: Dz. U. z 2013 r. poz.
938 ipoz. 1646,z 2014 r. poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626 i poz. 1877, z 2015 r. poz. 238, poz. 532,
poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854,
poz. 1890 i poz. 2150 oraz z 2016 r. poz. 195, poz. 1257 i poz. 1454) Rada Powiatu Eeczyckiego

uchwala, co nastepuje:

§1.1.Z dniem 1 stycznia 2017 roku tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjna ,,Powiatowe
Centrum Ustug Wspélnych w Lgczycy” zwana dalej ,,Centrum”.

2. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.
3. Siedzibg Centrum jest Leczyca ulica Ozorkowskie Przedmiescie 2, 99-100 Eeczyca.

§ 2. 1. Centrum  zostaje utworzone na bazie zlikwidowanego Zespolu Jednostek Budzetowych
w Leczycy.

2. Z dniem utworzenia Centrum:

1) srodki trwale oraz mienie ruchome bgdgce w posiadaniu zlikwidowanego Zespotu Jednostek Budzetowych
w Leczycy stajg si¢ mieniem Centrum.

2) pracownicy Zespotu Jednostek Budzetowych w Leczycy na podstawie art. 23! ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1502 z pézn. zm.) staja sic z dniem
1 stycznia 2017 roku pracownikami Centrum, na warunkach zatrudnienia jakie posiadali w Zespole
Jednostek Budzetowych w Leczycy.

3. Naleznosci i zobowigzania Zespolu Jednostek Budzetowych w Leczycy staja sie naleznosciami
i zobowigzaniami Centrum.

§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) I Liceum Ogdlnoksztatcace im. Kazimierza Wielkiego, ul. M. Konopnickiej 13, 99-100 Yeczyca,
2) Zesp6t Szkét im. Jadwigi Grodzkiej, Al. Jana Pawta IT 1, 99-100 Leczyca,
3) Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 1, ul. Ozorkowskie Przedmiescie 2, 99-100 Leczyca,
4) Zespot Placowek Edukacyjno — Wychowawczych, ul. Kaliska 13, 99-100 Leczyca,
5) Powiatowa Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna, ul. Kaliska 13, 99-100 Leczyca,
6) Centrum Ksztatcenia Praktycznego, ul. Ozorkowskie Przedmiescie 2, 99-100 Leczyca,
§ 4. Do zakresu obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspélnej obshugi nalezy:

1) przygotowanie na potrzeby dyrektoréw jednostek obstugiwanych dokumentéw i informacji
niezbgdnych do opracowania przez nich projektéw planéw finansowych i ich zmian,

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjetymi zasadami
rachunkowosci,

3) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu socjalnego jednostek obshugiwanych
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4) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowe;j,

5) prowadzenie obstugi rachunkéw Bankowych jednostek obshugiwanych,

6) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

7) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan,

8) przygotowywanie danych do sprawozdan o sredniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli,
9) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

10) prowadzenie obstugi kadrowej pracownikéw Centrum,

11) prowadzenie obstugi placowej jednostek obstugiwanych,

12) organizowania wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw io0séb zatrudnionych na
podstawie uméw cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych,

13) rozliczanie podatku VAT i sporzadzanie deklaracji czastkowych w/g jednostek obshugiwanych.

§ 3. Nadaje si¢ statut Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych w Eeczycy, w brzmieniu zatacznika do
niniejszej uchwaty.

§ 4. Wykonanie powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Leczyckiego.

§ 5. Uchwala podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Eddzkiego i wchodzi
w zycie po uptywie 14 dni od daty ogloszenia.

Przewodniczacy Rady
Powiatu

SPgr

Stawomir Biniewicz
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Zatacznik do Uchwaly Nr X1X/144/2016
Rady Powiatu Leczyckiego
z dnia 26 pazdziernika 2016 r.

Statut
Powiatowego Centrum Uslug Wspélnych w Ee¢czycy.

I. Postanowienia ogélne

§ 1. Powiatowe Centrum Ustug Wspolnych w Leczycy, zwane dalej jako ,,Centrum", dziata
w szczegdlnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym. (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1445; zm.: Dz. U.
z 2015 r. poz. 1045 i poz. 1890);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240);
3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 1994 Nr 121, poz. 591 z pézn. zm.)
4) niniejszego Statutu.

§ 2. Siedzibg Centrum jest miejscowos¢ Leczyca, ul. Ozorkowskie Przedmiescie 2.

§ 3. Centrum jest jednostkg organizacyjng Powiatu ELeczyckiego prowadzong w formie jednostki
budzetowe;.

§ 4. Centrum zostaje utworzone na czas nieograniczony.

II. Podstawowe zadania

§ 5. 1. Centrum zostaje utworzone w celu prowadzenia obstugi jednostek, o ktérych mowa w art. 6a ustawy
0 samorzadzie powiatowym.

2. W szczeg6lnosci do zakresu dziatalnosci Centrum nalezy:

1) przygotowywanie na potrzeby kierownikow jednostek obstugiwanych dokumentéw i informacji
niezbgdnych do opracowania przez nich projektéw planéw finansowych i ich zmian,

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci,
3) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu socjalnego jednostek obstugiwanych

4) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej,

5) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

6) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

7) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadag,

8) przygotowywanie danych do sprawozdan o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli,

9) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

10) prowadzenie obstugi kadrowej Powiatowego Centrum Ustug Wspélnych w Eeczycy.

11) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,

12) organizowania wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw i oséb zatrudnionych na
podstawie uméw cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych,

13) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych,

14) przygotowywanie projektéw regulaminéw instrukcji obiegéw dokumentéw a takze projektow innych
dokumentéw o charakterze organizacyjnym,

15) prowadzenie danych o$wiatowych w zakresie wynikajacym z ustawy o systemie informacji o$wiatowe;,
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16) rozliczanie podatku VAT i sporzadzanie deklaracji czastkowych w/g jednostek obstugiwanych.

ITI. Organizacja Centrum
§ 6. 1. Dziatalnoscig Centrum kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje Centrum na zewnatrz.
2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Centrum.
3. Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu Leczyckiego.
4. Centrum realizuje swoje zadania przy pomocy gtéwnego ksiegowego i pozostatych pracownikow.
5. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw Dyrektora Centrum nalezy:
1) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikéw Centrum,

2) ustalanie wewngtrznej organizacji Centrum, a zwlaszcza okreslenie obowiazkéw, uprawnien
i odpowiedzialno$ci pracownikéw zatrudnionych na poszczegélnych stanowiskach,

3) ustalenie zasad i zapewnienie prawidtowego obiegu dokumentow wewnetrznych Centrum,

4) zapewnienie pracownikom Centrum bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy.

IV. Gospodarka finansowa
§ 7. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na przewidzianych dla jednostek budzetowych.
2. Podstawg gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy.
3. Centrum prowadzi rachunkowos¢ i sprawozdawczo$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

4. Nadzor nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Zarzad Powiatu Leczyckiego.

V. Postanowienia koncowe

§ 8. Zmiany w Statucie mogg by¢ dokonywane w drodze uchwat Rady Powiatu Leczyckiego.
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